  會計年度結束經費報支注意事項

112年度會計年度即將結束，凡已發生於本年度之支出單據，請務必於年度內辦理核銷，逾年度即無法辦理；年度收支結束後，已簽證核准而未辦理支付之延誤案款如有損失，應由各承辦人自行負責；請各單位務必轉知相關同仁並請依下列規定時間內配合辦理。
一、經常支出

1.  各單位經常門費用（含演講鐘點費及出席費等）均應於12月8日前提出請購程序，逾期不予受理。執行完畢之各項單據請於12月15日前送主計室（以主計室收迄為準）辦理核銷；電話、水電、瓦斯、勞、健保等費用請及早洽繳款單位取單繳款。
2.  臨時工資、差旅費等如因事實發生於12月4日至31日者，至遲於112年1月3日前送主計室辦理核銷。
3.  各單位以零用金支付方式採購，請於12月15日前彙整清理核銷完畢。
4.  有關國內休假旅遊補助費，屬於1月至11月份休假人員，應於當年12月9日前將休假補助費申請表，送人事室彙整後送主計室辦理付款；至於12月份休假人員，依規定得於次年1月3日前將休假補助費申請表，送人事室彙整後支付。

5.  12月份兼代課鐘點費請於112年1月4日前辦理核銷。
6.  各單位因業務需要，於年度間之各項借支請於12月15日前辦理核銷沖帳手續或將款項交還事宜。

二、資本支出
7.  本校校務基金資本支出達成率至10月份達80.54%，尚有資本門額度未執行，請儘速執行。
8.  各項計畫之資本支出請計畫主持人於11月下旬完成採購，並於12月中完成核銷程序。
三、教育部及其他政府機關補助款
        本校承接教育部、其他政府機關等計畫，其執行期限於112年12月31日前結束者，各計畫相關經費報支及核銷期限，請各計畫主持人依上開經常支出及資本支出期限辦理，並確實管控，以利計畫結報。

四、以上若有疑問請洽本室組員：胡禧年(分機602)
