
處室 個人資料檔案名稱 法律依據 修正後目的類別 修正後的資料別 個人資料範圍 保有單位 聯絡電話

教務處
國立花蓮特殊教育學校學生學籍

資料

高級中等學校學籍

管理要點

158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理

C○○一、Ｃ○○三、Ｃ

○五七

姓名、住址、電話、身份證號、殘障

手冊號碼、考試成績
註冊組

註冊組：03-8544225-

203

學務處 校園性平事件處理回報表 性平法 109教育或訓練行政 C○○一 住址、姓名、性平事件
文書組、輔導

組

文書組：03-8544225-

401

輔導組：03-8544225-

503

實輔處 職業訓練學員名冊

推動辦理身心障礙

者職業訓練計畫,推

動辦理身心障礙者

支持性就業服務計

畫

158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理
C001、C003、C057

姓名、住址、電話、身份證號、殘障

手冊號碼
就業組

就業組：03-8544225-

502

實輔處
身心障礙職業重建個案服務資訊

管理系統

推動辦理身心障礙

者職業訓練計畫,推

動辦理身心障礙者

支持性就業服務計

畫

158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理
C001、C003、C057

姓名、住址、電話、身份證號、殘障

手冊號碼
就業組

就業組：03-8544225-

502

實輔處
特教通報網高職部學生畢業轉銜

資料

各教育階段身心障

礙學生轉銜服務實

施辦法

158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理
C001、C003、C057

姓名、住址、電話、身份證號、殘障

手冊號碼
就業組

就業組：03-8544225-

502

實輔處 個案學生輔導紀錄 學生輔導實施辦法
158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理
C001、C003、C057

姓名、住址、電話、身份證號、輔導

紀錄

輔導組及專業

人員

輔導組：03-8544225-

503

實輔處 學生家訪紀錄
學生家庭訪問實施

辦法

158學生(員)(含畢、結

業生)資料管理
C001、C003、C057 姓名、住址、電話、訪談紀錄 輔導組及社工

輔導組：03-8544225-

503

社工：03-8544225-505

會計室

教育部國立高級中等學校校務基

金會計管理系統中「受款人代碼

檔」

公款支付時限及處

理應行注意事項第3

條

129會計與相關服務 C002辨識財務者 姓名、金融機構帳戶及寄送地址 主計室
主計室：03-8544225-

601

人事室 福利互助結算清冊(教職員)

辦理中央公教人員

福利互助金結算作

業要點

002人事管理

C○○一、C○○三、C

○一一、C○六一、C○

六八

姓名、身份證號、出生日期、俸點、

俸額、結算金總額
人事主任

人事室：03-8544225-

600

人事室 福利互助結算清冊(技工、工友)

辦理中央公教人員

福利互助金結算作

業要點

002人事管理

C○○一、C○○三、C

○一一、C○六一、C○

六八

姓名、身份證號、出生日期、俸點、

俸額、結算金總額
人事主任

人事室：03-8544225-

600

人事室 福利互助(P2K)

辦理中央公教人員

福利互助金結算作

業要點

002人事管理

C○○一、C○○三、C

○一一、C○六一、C○

六八

姓名、身份證字號、出生日期、初任

公職日、現支俸點
人事主任

人事室：03-8544225-

600

人事室 代理教師相片(共11人)

行政院暨所屬各機

關人事行政資訊化

統一發展要點

002人事管理 C○○一 相片 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 約僱人員相片(共15人)

行政院暨所屬各機

關人事行政資訊化

統一發展要點

002人事管理 C○○一 相片 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 教師相片(共50人)

行政院暨所屬各機

關人事行政資訊化

統一發展要點

002人事管理 C○○一 相片 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 職員相片(共17人)

行政院暨所屬各機

關人事行政資訊化

統一發展要點

002人事管理 C○○一 相片 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 員工名單(貼照片)

行政院所屬各級機

關人事資料統一管

要點

002人事管理

C○○一、C○○三、C

○一一、C○三九、C○

五二、C○六一

職稱姓名，身份證號、出生日期、始

職到職日、學經歷、教師登記住址、

電話

人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 教師員工生日禮卷印領清冊

中央各級機關學校

員工文康活動實施

要點

002人事管理 C○○一、C○一一 姓名、出生日期 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室
辦理財產申報之公職人員異動名

冊暨辦理結果表

公職人員財產申報

法
002人事管理

C○○一、C○○三、C

○一一

姓名、身份證號、出生年月日、職

稱、電話、地址
人事主任

人事室：03-8544225-

600

人事室 95-98學年度兼行政職務教師名單

行政院所屬各級機

關人事資料統一管

要點

002人事管理 C○○一、C○五二 職稱、姓名、到本校日期、學歷 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 100年退休經費概算表

學校教職員退休修

條列、公務人員退

休法

002人事管理
C○○一、C○○三、C

○一一、C○八九

姓名、身份證號、出生年月日、職

稱、退休薪級年資、退休金、補償金
人事主任

人事室：03-8544225-

600

人事室 敘薪通知書
公立學校教職員敘

薪辦法
002人事管理

C○○一、C○○三、C

○五二
姓名、身份證字號、薪額學歷 人事主任

人事室：03-8544225-

600

處室 個人資料檔案名稱 法律依據 個人資料範圍 保有單位 聯絡電話

人事室 99學年度行政人員通訊錄

行政院及所屬各機

關人事資料統一管

理要點

002人事管理 C○○一 姓名、電話、E-MAIL 人事主任
人事室：03-8544225-

600

人事室 教職員工通訊錄

行政院及所屬各機

關人事資料統一管

理要點

002人事管理 C○○一 職稱、姓名、電話 人事主任
人事室：03-8544225-

600

總務處 工友管理名冊 政府工友工作規則 002人事管理 C○○一
姓名、身份證號、出生日期、俸點俸

額、到職日
總務處庶務組

庶務組：03-8544225-

403

總務處 公文檔案 檔案法 002人事管理 C○○一
姓名、職稱、身分證字號、出生日

期、俸點、俸額、經考績等
總務處文書組

文書組：03-8544225-

401

總務處 薪資出納各項費用發放作業系統

公務人員俸給法、

全國軍公教人員待

遇支給要點

036存款與匯款

C00一.C00二.C00三.C0一

一.C0二三.C0三一.C0三

八.C0六八

姓名、職稱、銀行帳戶號、身分證統

一編號、性別、出生年月日、住所地

址、受扶養人、薪資

總務處出納組
出納組：03-8544225-

403

總務處
退職所得稅試算系統及相關資料

庫

全國軍公教員工待

遇支給要點
036存款與匯款 C00一.C00三.C0一一

姓名、職稱、身分證統一編號、性

別、出生年月日、住所地址
總務處出納組

出納組：03-8544225-

403

總務處 所得稅申報系統及相關資料庫 所得稅法 036存款與匯款
C00一.C00三.C0一一.C0

二三.C0三一.C0六八

姓名、職稱、身分證統一編號、性

別、出生年月日、住所地址
總務處出納組

出納組：03-8544225-

403

總務處 離職儲金作業系統
各機關學校聘僱人

員離職儲金給與辦
036存款與匯款 C00一.C00三.C0一一

姓名、職稱、身分證統一編號、性

別、出生年月日
總務處出納組

出納組：03-8544225-

403

總務處 郵局薪資轉存系統

公務人員俸給法、

全國軍公教人員待

遇支給要點

036存款與匯款
C00一.C00二.C00三.C0一

一

姓名、身分證統一編號、性別、郵局

帳號、
總務處出納組

出納組：03-8544225-

403

學務處 導師名單
特殊教育設施及人

員設置標準
002人事管理 C○○一 姓名 職稱 學務主任

學務主任：03-

8544225-300

學務處 值週教師名單 值週工作細則 002人事管理 C○○一 姓名 職稱 學務主任
學務主任：03-

8544225-300

學務處 聯課活動教師名單 聯課活動實施計劃 002人事管理 C○○一 姓名 職稱 訓育組長
訓育組：03-8544225-

303

學務處 住宿學生名單
住宿生管理委員會

組織章程
002人事管理 C○○一 姓名 地址 住家電話 生活教育組長

生教組：03-8544225-

301

學務處 教師助理員名單
住宿生管理委員會

組織章程
002人事管理 C○○一 姓名 地址 住家電話 生活教育組長

生教組：03-8544225-

301


